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ZORUNLU GİDER ÖDEME İŞLEMLERİ (ELEKTRİK DOĞAL 

GAZ) İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

  

 Daire Başkanlıkları 

Tedariği Sağlayan 

Firmalar 

 
 

 

Her ayın 1 ile 15 arasında 

Gölköy Kampüsünün 

tüketimlerini belirten 

elektrik faturaları  ve 

doğalgaz faturaları ilgili 

tedariği sağlayan 

firmalardan ve 

Üniversitemiz 

birimlerinden peyder pey 

Başkanlığımıza gelir.   
 

     POSTA 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

Birim Personeli 
 

 

Başkanlığımıza gelen 

elektrik ve doğalgaz 

faturaları, tüketim 

kontrollerinin yapılması 

için  Yapı İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığına  

gönderilir. 
 

ÜBYS 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

Birim Personeli 
 

 

Faturalara esas bütçenin  

Plan-Bütçe ve Raporlama 

Şube Müdürlüğünden 

alınması 
 

MEVZUAT 

Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

Birim Personeli 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödemeye esas bütçe 

sağlandıktan sonra 

faturalar ve ekleri kontrol 

edilerek, TC Hazine ve 

Maliye Bakanlığı 

Harcama Yönetim Sistemi 

üzerinden Ödeme Emri 

Belgesi düzenlenerek 

tamamlanır.  
 

MYS 

Başkanlığımızın Zorunlu 

Giderler Ofisi süreç 

başlangıcı 

Fatura veya Fatura yerine geçen belge 

Üst Yazı ve Faturalar 
 

Plan-Bütçe ve Raporlama Şube 

Müdürlüğü 
 

Sistem Üzerinden Ödeme 
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Daire Başkanı 

Şube Müdürü 

Birim Personeli 

 

 Sistem üzerinden ödemesi 

yapılan Elektrik ve 

Doğalgaz ödeme faturaları 

ve belgeleri fiziki olarak 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına tutanak ile 

teslim edilir.  

 

MEVZUAT 

Birim Personeli 

 

 

İşlemi biten evrak dosyaya 

kaldırılır. 
MEVZUAT 

 

 

  

Ödeme Belgeleri Teslimatı 
 

Evrakların Dosyalanması 

Elektrik ve Doğalgaz 

Tüketimlerinin Ödeme Sürecinin 

Tamamlanması 


